Spletni Portal organizatorjev Zbornice-Zveze - Navodila

Pomemben prvi nasvet

Skoraj vsak uporabnik ima svoje racunalnisko okolje postavljeno na razlicne nacine, zato pri
instalaciji velikokrat naletite na probleme, zaradi katerih ne morete ustrezno namestiti in uporabljati
Portala ¢lanov. Z vasimi pripombami smo standardno proceduro, ki je opisana v teh navodilih,
dopolnili z razlicnimi nasveti, kako vas sistem prepricati v ustrezno delovanje. Te nasvete smo opisali
v dokumentu Pogosta vprasanja, ki jih najdete na istem mestu kot ta Navodila. Svetujemo vam, da
tudi s pomocjo teh nasvetov poskusite ustrezno namestiti Portal ¢lanov. V nekaterih okoljih,
predvsem na vasih delovnih mestih, boste zaradi razli¢nih politik raCunalniskega varovanja,
potrebovali tudi pomoc vasega sistemskega administratorija.

Prvi obisk spletnega Portala organizatorjev

V spletni Portal organizatorjev Zbornice-Zveze vstopite preko domace strani Zbornice-Zveze
na spletnem naslovu www.zbornica-zveza.si . Na strani poiscete sliko ¢lanske kartice Zbornice-
Zveze, v Portal pa vstopite s klikom na le-to.

AKLUdUId UDVESLILd zdravstvene in babiske
nege Slovenije

Izjava za javnost - 23.2.2011

Neurejene razmere in polozaj nege v social ih in drugih zavjdih | Portal &lanov
ter nujni poziv k medresorskemu usklajevanju s strani medicinskih sester

ie leta (vsaj desetletie) medicinske sestre in stroka zdravstvene nege opozarjamo na v@idno
vetjo zahtevnost zdravstvene nege in oskrbe v socialnovarstvenih zavadih...

- Izava
WaVGGNS | PoRGEta v

Izjava za javnost - 21.2.2011

12, simpozj zdravstvene in

babitke nege Slovenije
Zhornik predavanj z
recenzijo

Medicinske sestre, 3e posebej redevalci, opozarjajo na nevarnost zmanj3evanja kakovosti
in varnosti zdravstvene oskrbe pacientov med prevozi z reSevalnimi vozili.

Dostop do spletne strani mogoc¢ z uporabo pametne ¢lanske kartice, zato je potrebno ob
prvem obisku namestiti sistemsko komponento brskalnika za prebiranje pametnih kartic. Za pomo¢
pri namestitev sistemske komponente imate na strani pripravljeno povezavo na Pomoc in sicer na
nacin, da v oknu izberete povezavo »tukaj«.

a

Zbornica zdravstvene in babiske nege Slovenije -
Zveza strokovnih drustev medicinskih sester,
babic in zdravstvenih tehnikov Slovenije

a

Za nadaljevanje je potrebno namestiti komponenta
brskalnika za prebiranje pametnih Kartic

@ Za pomo& kliknite tuka).



Prijavljanje v spletni Portal organizatorjev

Organizator na Zbornici-Zvezi prevzame organizatorsko pametno kartico in osebno varnostno
geslo (PIN), kot tudi ustrezen &italec za branje organizatorskih pametnih kartic. Citalec priklugite v
USB-prikljucek, ter pustite operacijskemu sistemu, da namesti gonilnik za prikljuceni citalec. Po
uspesni namestitvi gonilnika za Citalec in sistemske komponente brskalnika za prebiranje pametnih
kartic, je spletni Portal organizatorjev Ze mogoce uporabljati.

Dostop do prijavne forme enostavno doseZete tako, da vaso organizatorsko kartico pravilno
vstavite v Citalec kartic. Spletna aplikacija vas bo avtomatsko preusmerila na prijavno okno.

Prijava

Ihornica adravstvene in babidke nege Slovenije
Tvera strokovnih drutev medicinskih sester,
babic in zdravstvenih tehnikov Slovenije

Ob eleznici 30 21000 Ljubljana

Nurses and Midwives Association of Slovenia

Pooblasceni organizator: 000079 _
[ |

| |[=]

Ob vstavitvi kartice v Citalec se vam odpre prijavno okno, v katerem se Ze izpiSe vasa
organizatorska Sifra. Za prijavo v Portal ¢lanov morate vnesti osebno varnostno geslo (PIN) in izbrati
gumb » >«

Struktura Portala organizatorjev
Po uspesni prijavi se vam odpre Portal organizatorjev. Okno je razdeljeno na tri osnovne
sklope:

1. Naslovna vrstica, kjer so mozZnosti za spremembo gesla in moznost odjave iz Portala
organizatorjev

2. Navigacija, kjer izbirate kaj se trenutno prikazuje v osrednjem delu
Osredniji del, kjer se prikazujejo funkcionalnosti glede na izbor v navigaciji
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Funkcionalnosti Portala organizatorjev
Portal organizatorjev podpira dve funkcionalnosti:

*  Prijave —izvedba prijave izvajalcev v zdravstveni in babiski negi na izobrazevanja za
pridobivanje licen¢nih tock

e Licencne tocke — pregled dodeljenih tock izvajalcem v zdravstveni in babiski negi na
posameznem izobraZevanju za pridobivanje licen¢nih tock

Posamezno funkcionalnost izberemo s klikom v navigacijskem delu portala.

Funkcionalnost »Prijave«

Funkcionalnost omogoca organizatorju izvedbo prijave izvajalcev v zdravstveni in babiski
negi na izobrazevanja za pridobivanje licenc¢nih tock. Funkcionalnost je nadgradnja iz zamenjava za
trenutni sistem vnosa udelezencev v pred pripravljene Excel-ove tabele. Prednost novega sistema je v
on-line povezavi direktno na Register zdravstvene in babiSke nege v centrali Zbornice-Zveze. Tako
lahko organizator poskrbi za pravilnost vnesenih podatkov o udeleZencih, seveda pa lahko isto¢asno
tudi preveri status oz. veljavnost licence posameznega udeleZenca.

Koncept funkcionalnosti »Prijave« je dvokoracni vnos / prijava udelezencev na posamezno
izobrazevanje. UdeleZence je potrebno najprej vnesti / dodati v seznam udeleZencev, potem pa ob
sami izvedbi izobraZevanja izvesti Se samo prijavo, ki jo lahko najustrezneje izvedemo s pomocjo
¢lanske kartice, ki jo udeleZenec predloZi ob prihodu na izobraZevanje ali pa direktno ozna¢imo
udelezbo v samem seznamu, v kolikor udeleZenec kartice iz kakrSnegakoli razloga nima.

Funkcionalnost »Prijave« je razdeljena na tri glavna okna:

e Seznami udelezencev



e Dodajanje znanega udeleZenca v seznam na podlagi vpogleda v Register izvajalcev v zdravstveni
in babiski negi

¢ Dodajanje neznanega udeleZenca, ki ni bil avtomatsko najden v Registru izvajalcev v zdravstveni
in babiski negi

Seznami udeleZencev
Okno seznamov udelezencev je razdeljeno na sledece sklope:

1. Osnovni podatki o organizatorju — moznost je privzeto skrita
Koledar z oznacenimi termini izobraZevanj — moznost izbire termina iz padajo¢ega seznama

3. Podrobnostiizbranega termina izobraZevanja z moznostjo izvoza seznama udeleZzencev
izbranega termina v obliko PDF

4. Upravljanje s seznamom udeleZencev na izbranem terminu izobrazevanja oz. v primeru
termina v obdelavi prikaz statusa termina izobrazevanja

5. Tabela s seznamom udeleZzencev na izbranem terminu izobraZevanja z navigacijo po straneh
seznama, iskalnikom udelezenca po priimku in imenu, ter filtriranjem po statusu udeleZenca
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1. Osnovni podatki o organizatorju
Zbornica-Zveza vodi o posameznem organizatorju nekaj osnovnih podatkov, predvsem za
potrebe kontakta. Prikaz osnovnih podatkov je privzeto skrit, do njega pa dostopate na sledec nacin:

[DRUSTVO MSBZT LIUBLIANA (000079) =]

¢ s klikom kamorkoli v podrocje oznaceno modro se osnovni podatki zacasno prikazejo in
ostanejo prikazani dokler miskin kazalec ne zapusti podrocja te moznosti



¢ sklikom v podrocje oznaceno rdece (gumb s puscico navzdol) ostanejo osnovni podatki
permanentno prikazani, dokler jih s ponovnim enakim klikom zopet ne skrijete

PrikaZejo se sledeci podatki:

DRUSTVO MSBZT LIUBLIANA (000079) &
Kontaktni pedatld Naslov
Kontaktna oseba: | ARINA VELEPIC IRMA KIPRIJANOVIC IN BURBA SIMA Maslov: | POLJANSKA CESTA 14
Telefonska &.: 01-4 47 PoSta: | 1000| | LJUBLJANA
Mobilna &t.: 041-754-695 (Irma), 051/686-094 (Burda) Dréava: | SLOVENLIA
Elektronski naslov: |irma kiprijanovic@amail.com

2. Koledar z ozna¢enimi termini izobraZevanj

V koledarju so z odebeljeno pisavo prikazani datumi, na katere ima / je imel prijavljeni
organizator predvidene / izvedene termine izobraZevanj. Ob vstopu v Portal organizatorjev se koledar
postavi na prvi naslednji predvideni termin izobrazevanja. Tako lahko takoj pri¢nete s pregledom /
upravljanjem seznama udeleZencev za naslednji termin izobrazevanja, brez dodatnega iskanja
termina. Ob vsakem kliku na datum, na katerem se nahaja oznaceni termin izobrazevanja, se vam
seznam udeleZencev takoj osveZi z ustreznimi podatki.

Med termini se lahko pomikate na vec nacinov:

e zizborom datuma v koledarju, kjer so datumi s termini izobraZevanj odebeljeni

1 Maj 2009 ~ k
1 2 3
- 5 6 7 & 9 10
11 12 13 14 15 18 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 XM 28 30 N

e zizborom termina izobraZevanja iz padajoCega seznama, kjer je datum, v kolikor vam je znan,
mogoce tudi rocno vnesti, padajoci seznam pa vam samodejno prikazuje najbolj verjetne
zadetke Ze med pisanjem. Seznam se vam prikaZze ob kliku na gumb z lupo in ob izboru
Zelenega termina izobraZevanja, se vam ustrezno osvezi tudi seznam udeleZencev.



27.11.2010 - 1-2010-0443-0481
ZAKONODAJA 5 PODROCIA ZDRAVSTVA

Traj
14

Nasl 27.11.2009 - 1-2009-0411-0442
ETl TIMMS IN ZDRAVNIKOV PODOBO SVO10 MA OGLED POSTAVERAZISKAVA Y
7D FLIMICNI PRAKSI

27.11.2008 - I- 2008-0176-0200 .
MEDICINSKE SESTRE SPREMLIAMO NOVOSTI MA PODROCIU TEMELINIH
Opie POSTOPEOV OZIVLIAMIA

e s puséicama levo/desno, ki premikata datum na prej$nji /naslednji termin izobrazevanja

n 14.05.2009 m

3. Podrobnosti izbranega termina izobrazevanja

Pod koledarjem se nahajajo osnovne informacije izbranega termina: naslov izobrazevanja,
podnaslov izobraZevanja, ter datum zacetka in konca termina izobraZevanja. Pod nastetimi osnovnimi
podatki se nahaja gumb, ki omogoca izvoz seznama udeleZencev izbranega termina v obliko PDF. Ta
moznost je na voljo le, ¢e je v navigaciji izbran termin izobraZevanja, v nasprotnem primeru pa ta
moznost ni na voljo.

+=|lzvozi v PDF

4. Upravljanje s seznamom udeleZencev na izbranem terminu izobraZevanja

&Duﬂaj udeleZence &Elriéi udeleZencs ﬂ’f.Pri}awi udeleZence o Podlj v obdelavo

V tem sklopu se nahajajo gumbi, ki sproZajo operacije na seznamu izbranega termina
izobraZevanja:

e Dodaj udelezence — odpre se okno za dodajanje znanega udeleZenca v seznam na podlagi
vpogleda v Register izvajalcev v zdravstveni in babiski negi (poglavje Dodajanje znanega
udelezenca)

e BriSi udeleZence — operacija omogoca brisanje napacno dodanih udeleZzencev v seznamu.
Odstranjeni so vsi oznaceni udeleZenci v seznamu (oznacevanje — poglavje Tabela s
seznamom udeleZencev). Preden so udeleZenci dejansko brisani, je potrebno brisanje potrditi

*  Prijavi udelezence — operacija prijavi / potrdi prisotnost udelezenca na izobraZevanju.
Prijavijo se vsi oznaceni udeleZzenci v seznamu (oznacevanje — poglavje Tabela s seznamom
udeleZencev). Tako prijavljanje je smiselno za skupinsko prijavljanje udeleZencev, oznaceni pa



so po prijavi oznaceni z vijolicno barvo, ki pomeni, da je udelezenec sicer prisoten na
izobraZevanju, vendar se ni prijavil s pomocjo ¢lanske kartice.

e Poslji v obdelavo — po zakljucku prijavljanja na samem izobrazevanju, je seznam Ze
avtomaticno zaveden v centralni obdelavi Zbornice-Zveze, vendar pa s to operacijo potrdite
centrali, da je obdelava termina s strani organizatorja izobrazevanja dejansko zakljuc¢ena. S
tem lahko centrala Zbornice-Zveze obdela in dodeli pridobljene licen¢ne tocke posameznemu
udeleZencu. Po izvedbi te operacije, se termin za organizatorja zaklene in se ne da vec urejati.

V primeru, da ste v koledarju izbrali termin izobraZevanija, ki je Ze koncan ali pa je v obdelavi v
centrali Zbornice-Zveze, ali pa ste oznacili datum, ki nima termina izobrazevanja, se v tem sklopu
okna prikaZe le informacija, da izbranega termina izobrazevanja ni mogoce urejati.

@ Oznaceni termin j& #e koncan ali pa je trenutno v obdelavi.

5. Tabela s seznamom udeleZencev na izbranem terminu izobrazevanja

V tabeli s seznamom udeleZencev se nahajajo vsi prijavljeni udeleZenci na izbranem terminu
izobraZevanja. Funkcionalnosti tabele omogocajo pregled udeleZencev, popravljanje posameznih
vnesenih podatkov, kot tudi upravljanje s statusom posameznega udeleZenca na izobraZevanju
(prijavljen / prisoten / prisoten s ¢lansko kartico). Vse operacije so omogocene, ¢e termina Se niste
oddali v obdelavo centrali Zbornice-Zveze.

7] §Evaialec Clan UdeleZenec 2 | Podrogie licence Licenca | lUstanova Org. odbor UdeleZba
!__] 12263 10948 Zdravstvena nega 12268 ZBORNICA Z0R. . Ne Pasivna
= 48137 Zdravstvena nega SPLOSNA BOLNL.. He Pasivna
[ 45068 Zdravstvena nega DOM STAREISH .. Ne Pasivna
| 12388 = 5 Zdravstvena nega UPOKOJENEC/KA he Pasivna
() | 10085 Zdravstvena nega 06964 UKC LIUBLIANA Ne Pasivna
[l | = 10085 Zdravstvena nega 05064 UKC LJUBLIANA,. .. Ne Pasivna
F Zdravstvena nega UKE Ne Pasiyna
El 3 31647 Zdravstvena nega 00003 UKC LIUBLIANA Da Pasivna
!__] 1447 241211 Zdravstvena nega 01447 UKC MARIBOR Ne Pasivna
1
3 4
P AT —

I_. | | Stran 1/od1 5 .%'IF&H.I:ELEZ’EI:CF... Meprisotna 2 udeleZeneca  Prisotnih 7 (kartica: 5; prijava: 2) 6 I I 7  Prikazujem1-8 ud‘.?l

Podsklopi tabele s seznamom udeleZencev so slededi:

1. MoZnost oznacevanja enega ali vec udeleZencev za operacije opisane v prejSnjem poglavju.
Posamezen zapis oznac¢imo s klikom kamorkoli na vrstico posameznega udeleZenca, v
kvadratku v podsklopu 1 pa se pojavi kljukica. Kljukico odstranimo / odznacimo zapis s
ponovnim klikom na isto vrstico. S klikom na kvadratek v zgornjem levem kotu (v glavi tabele)



oznacimo vse zapise, tudi tiste, ki trenutno niso prikazani na aktivni strani, zato je potrebno
biti previden predvsem v primerih, ko bi Zeleli udeleZence brisati iz seznama.

2. Glava tabele. S klikom na glavo posameznega stolpca lahko poljubno sortiramo udelezence
padajoce ali narascajoce. Prav tako pa je omogoceno vklapljanje ali izklapljanje prikaza
posameznih stolpcev v tabeli s seznamom. Nekateri podatki so namrec privzeto skriti, s to
opcijo pa jih lahko poljubno prikaZete.

sncw  Licenca Ustanova Org. odbor Udelez
ne El Sortiraj narazcajoce DH... Me Pasivn
ne il Sortiraj padajoce LN He Pasivn
"%||[E Stolpei b| @] lzvaislec peve
nega 12751 HPOKOJENS 7l Blan S|
¥ 1)
nega DES64 UKC LIUBES 7l UdeleZenec SEA
¥ 1)
nega (5554 UKD LIUBEY [7| Podrodje licence Bsivn
nega LHC i7| Licenca Bsivn
¥ 1)
negs pepo3 UKC LIUBL] i-‘?: Ustanova AN
nega 01447 UKC MARIB i',,?: Org. odbor LA
[#] Udelezba
| St dni
| Komentar

3. Seznam udelezZencev, ki so bili vneseni preko dodajanja znanega oz. neznanega udeleZenca. Z
dvoklikom na posamezni podatek v zapisu posameznega udelezenca, je mogoce izbrani
podatek tudi urejati. Urejanje je odvisno od tipa podatka, ki ga Zelite urediti. Npr. stolpec
"Udelezenec" vam ponudi tekstovno urejanje, medtem ko vam stolpec "Org. odbor" ponudi
padajoci seznam za izbor vnaprej definiranih vrednosti (Da/Ne). Z izbiro »X« vsebino podatka
spraznite, v kolikor doloCenega podatka nimate, vendar pa to pomeni lahko tezavo pri
obdelavi podatkov v centrali Zbornice-Zveze in posledi¢no napa¢no dodeljevanje licencnih
tock.

4. Prijava — potrditev prisotnosti / Preklic prijave / Brisanje
e Vstavitev Clanske kartice v Citalec: prijava — potrditev prisotnosti, brez pritiska na
katerikoli gumb v podsklopu 4; vrstica se obarva zeleno



* |zbira opcije JE> : prijava — potrditev prisotnosti brez ¢lanske kartice; vrstica se
obarva vijoli¢no

V obeh primerih prijave aplikacija javi obvestilo o uspeSnosti operacije

* Izbira opcije | 2. preklic prijave; udeleZenec ostane v seznamu, vendar nima
potrjene prisotnosti na izobraZevanju

* |zbira opcije & : brisanje udeleZenca iz seznama

e Vstavitev ¢lanske kartice udeleZenca, ki Se ni bil prijavljen v seznamu udeleZencev:
aplikacija ugotovi, da udelezenca ni v seznamu in avtomatsko preklopi v dodajanje.
Ko udeleZzenca dodamo v seznam (poglavje Dodajanje znanega udeleZenca),
preklopimo nazaj na tabelo s seznamom udeleZencev, izvleCemo in ponovno
vstavimo kartico, s tem pa bomo za udeleZenca tudi potrdili prisotnost na
izobrazevanju.

Udelezen

terminu. P

5. Navigacija med posameznimi stranmi seznama udeleZencev. V primeru, da je udeleZzencev
izbranega izobraZzevanja vec kot je mogoce prikazati na eni strani, se lahko med stranmi
seznama premikamo z navigacijskimi puscicami v tem podsklopu okna.

6. Orodja za iskanje/filtriranje udelezencev v seznamu:

e Polje za vpisovanje teksta: vpiSemo npr. zacetnice imena ali priimka udeleZenca in
seznam bo prikaz prilagodil nasemu vnosu; za preklic filtra uporabite tipko "Esc" ali
pa kliknite krizec, ki se pojavi ob polju.

e Gumba z informacijo o prisotnih (potrditev s ¢lansko kartico ali brez) in neprisotnih
udeleZencih izobraZevanja v seznamu: ob kliku na gumbe se seznam dodatno filtrira
glede na stanje udeleZencev; filter deluje, ko je eden izmed napisov vbocen
(aktiviran). Za preklic filtra ponovno kliknite na gumb, ki ste ga predhodno aktivirali.

7. Prikaz Stevila vseh udelezencev glede na filter in Stevila udeleZzencev na trenutnem ekranu

Dodajanje znanega udeleZenca v seznam

Terminologija »znani udeleZzenec na podlagi vpogleda v Register izvajalcev v zdravstveni in
babiski negi« pomeni, da iskalnik najde ustreznega udelezenca v Registru in on-line prikaZze njegove
trenutno veljavne podatke. Dodajanje udelezencev se naceloma izvaja na podlagi prijav udeleZzencev
po razlicnih poteh: po navadni in elektronski posti, telefonu, ... pred izvedbo samega izobraZevanja.



Na podlagi vnesenega seznama se izvaja prijavljanje — potrditev prisotnosti na samem izobraZevanju
(poglavje 4. Upravljanje s seznamom udeleZencev na izbranem terminu izobraZevanja), za pomoc pri
tem pa se lahko natisne tudi seznam udelezencev (poglavje 3. Podrobnosti izbranega termina
izobraZevanja), ki nam sluzi za podpisovanje udelezenca ob prihodu na izobraZevanje. Do okna za
dodajanje znanega udeleZenca v seznam dostopamo preko gumba »Dodaj udeleZzence« na oknu
seznama udeleZencev (poglavje 4. Upravljanje s seznamom udeleZencev na izbranem terminu

izobraZevanja).
| MARIA VZOREC lzvajalec: 12268
1E&ite izvaialce po imenu in primku, anski Stevilki, EMSO Stevilki ali pa vstavite kartico &lana.
Za rocni vpis izvajalca kliknite tukai & . 1

Ustanova: | UKC LIUBLJANA 2

Licence: | 12268 - Zdravstvena nega

3
Organizaciski odbor; () Da @ Me
Tip udelefbe: ) Aktivna @ Pasvna () Poster () Brez udeleibe
Stevilo dni: |0 e
Kormentar: #
- 4

- 5

| &z Dodaj udeleZenca | & Dodaj udeleZenca in zapri | .___'.Zapri |

Podsklopi dodajanja znanega udeleZenca v seznam so sledeci:

1. Polji za iskanje izvajalcev v Registru izvajalcev v zdravstveni in babiski negi. V prvem polju je
iskanje mogoce po imenu, priimku, dekliskem priimku, ¢lanski $tevilki in EMSO, v drugem pa
iskanje poteka po Sifri izvajalca oz. registrski Stevilki. Naceloma lahko na tem mestu vstavite
tudi kartico, ki vam bo nedvoumno nasla ustreznega izvajalca — udelezenca. Aplikacija ob
vsakem vpisanem znaku ali Stevilki, Ze zacne z iskanjem po bazi, ter vam nabor zadetkov
prikazuje v padajo¢em seznamu pod polji. V kolikor ugotovite, da se v seznamu nahaja vas
udeleZenec, ga s klikom nanj izberete. Podatki v vseh poljih okna se napolnijo.

VFORE | lzvajalec:

12268 - MARIJA VZOREC = kartico Clana.
. Clan: 10948, EM50: 2510965505000

&

| Stran 1lod1 |
LiLErLe:



Ce ugotovite, da pravega zadetka z iskanjem niste nasli, potem kliknite na besedico »tukaj,
ki vas bo vodila do tretjega okna, in sicer »Dodajanje neznanega udeleZenca, ki ni bil
avtomatsko najden v Registru izvajalcev v zdravstveni in babiski negi«.

| lzvajalec:

1 Eite izvajalce po imenu in priimku, Sanski Stevilki, EMSO Etevilki ali pa vstavite kartico flana.

Zaroéni vpis izvajalca kliknit

Polje za vnos ustanove zaposlitve udelezenca. Polje se samodejno napolni v primeru
uspesnega iskanja udeleZenca iz 1.tocke. Tekst v tem polju lahko do potrditve udelezbe
poljubno popravljamo in ga spremenjenega tudi shranimo.
Polje za izbor licenc udeleZenca. lzvajalec — udelezenec ima lahko vec licenc aktivnih. V
kolikor ne boste nobene od njih eksplicitno izbrali, bo program v seznam dodal toliko zapisov,
kolikor ima udeleZenec veljavnih, aktivnih licenc, ob izboru ene ali vec licenc pa le tiste, ki so
izbrane.
Polja za opis udeleZbe udeleZenca na izobrazevanju. »Organizacijski odbor« in »Tip udelezbe«
ustrezno nastavite. V kolikor je udelezenec prisoten na celotnem izobrazevanju (vse dni),
pustite nastavitev Stevila dni udelezbe na 0, medtem ko pri krajsi udelezbi na ve¢dnevnem
izobraZevanju, nastavite ustrezno Stevilo dni udelezenceve udelezbe. V polje Komentar lahko
vpisSete poljuben tekst, ki sluzi za vaso informacijo, ali pa za informacijo centrali, glede
eventualne specifike udelezbe posameznega udelezenca.
Gumbi za potrditev vnosa udeleZenca ali izhod iz okna dodajanja udeleZencev:
¢ Dodaj udeleZzenca — doda se udeleZenec za vse izbrane licence v seznam, okno
dodajanja pa je pripravljeno za dodajanje naslednjega udelezenca. Aplikacija ob
vsakem dodajanju javi uspesnost operacije.

Udelezenecika WVZOREC MARLUA je
bila uspesno dodania v termin
01,01, 2012 - TESTHI NASLOY

i

V primeru, da udeleZenec v seznamu Ze obstaja, aplikacija to javi, uporabnik pa se
mora odlociti, ¢e iz kakrSnegakoli razloga tak dvojni vnos dopusti. V tem primeru
mora v pojavnem oknu klikniti na besedico »tukaj«.

lldeleZenecika e e priaviisnia v tem
terminu, Potrdite ponowno prijgvo

tukaj.




¢ Dodaj udelezenca in zapri — funkcionalnost je enaka kot pri gumbu »Dodaj
udelezenca«, ob uspesnem dodajanju pa se aplikacija vrne v zacetno okno s
seznamom udeleZencev.

e Zapri— aplikacija se vrne v zacetno okno s seznamom udeleZencev, brez dodajanja
eventualnega udeleZenca v poljih okna.

Dodajanje neznanega udeleZenca v seznam

UdeleZence, ki niso bili avtomatsko najdeni v Registru izvajalcev v zdravstveni in babiski negi,
kompletno tekstovno vnesemo v polja tretjega okna funkcionalnosti »Prijave«. Podatke, s katerimi
razpolagamo, vnesemo v polja, ustrezno dodajanje pokomentiramo v polju Komentar, ter z gumbi
dodajanje potrdimo. Tudi tu na polju »Priimek in ime« Se vedno deluje tudi iskalnik, vendar pa tu
ponujenih izbir ni potrebno izbrati, ampak je tekst v poljih res lahko poljuben, samo da ustrezno

opredeli udeleZenca.
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Gumbi delujejo na enak nacin, kot na drugem oknu funkcionalnosti »Prijave«:

e Dodaj udelezenca — doda se udeleZenec v seznam, okno dodajanja pa je pripravljeno za
dodajanje naslednjega udeleZenca. Aplikacija ob vsakem dodajanju javi uspesnost operacije.

e Dodaj udeleZenca in zapri — funkcionalnost je enaka kot pri gumbu »Dodaj udelezenca«, ob
uspesnem dodajanju pa se aplikacija vrne v zaCetno okno s seznamom udeleZencev.

e Zapri — aplikacija se vrne v zacetno okno s seznamom udeleZencev, brez dodajanja
eventualnega udeleZenca v poljih okna.

V oknu imamo tudi mozZnost direktnega prehoda v okno dodajanja znanega udeleZzenca v
seznam. Za prehod kliknemo na povezavo »Nazaj na iskalnik izvajalcev«.



Funkcionalnost "Licencne tocke"

Funkcionalnost je namenjena pregledu seznama udeleZencev izbranega izobrazevanja po

obdelavi centrale Zbornice-Zveze. V seznamu lahko preverimo, kateri udelezenci so zadostili pogojem

obdelave udelezbe in koliko licencnih tock je posamezen udeleZenec z izobrazevanjem pridobil.

Seznam je namenjen le branju, navigacija in delovanje pa je popolnoma enako kot pri funkcionalnosti

"Prijave". Tudi tu je dodana mozZnost izvoza podatkov v PDF obliki.
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